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Gorev

Hukuk Msaviri

Ustii

Genel Sekreter

Vekili

Genel Sekreter

Nitelikler

Hukuk Fakultesi mezunu olmak,

Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak ve yasal degisikliklerin takip etmek,
Mesleki alanda tecribeli olmak,

Dikkatli ve 6zenli olmak.

iigili Mevzuat

659 sayili Kanun Hikminde Kararname,
Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Hukuk Miisavirligi Yonergesi.

Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin leh ve aleyhindeki her tiirlii idari/adli dava ve icra takibini iniversite adina takip etmek,
gerekli is ve islemleri yapmak ve neticelendirmek,

Hukuki goris istenilen hususlarda miitalaa hazirlamak,

Universitenin birimleri tarafindan hazirlanan ydnetmelik, yénerge, sozlesme, protokol taslaklarini
inceleyerek gorus bildirmek,

Universite adina ihtarname, ihbarname hazirlamak, adli/idari yargi mercileriile icra daireleri ve noterden
yapilacak tebligatlarla ilgili is ve islemleri yapmak, bunlara cevap vermek, hukuki gereklerini yerine
getirmek,

Universitenin taraf oldugu Arabuluculuk gériismelerinde idareyi temsil etmek,

Hukuk Mdsavirligi calismalariyla ilgili Rektor ve Genel Sekretere bilgi vermek,

Hukuk Musavirligi personelinin verimli calismasi icin is ve gorev dagihmi yapmak, gérevlerin tam ve
zamaninda yapilip yapilmadigini denetlemek.

KYS Kapsaminda Goérev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek ve
biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasilmasi icin (izerine diisen ¢alismalari yapmak,

Faaliyetlerini yiiriitiirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik ilgili
koordinasyonu saglamak,

KYS kapsaminda biriminde yapilacak dizeltici ve Onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

Yaptigi isle ilgili iyilestirme 6nerilerini Kalite Koordinatorlig ile paylasmak,

KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

Harcama Yetkilisi.
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